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Godatais student!

Jusu rokas paslaik atrodas Nolikums, kas ir RARZI docétaju kopigs veltijums saviem
studentiem cela uz pétnieciskiem un pat zinatniskiem domu plaSumiem. Bdsim gandariti, ja Sis
dokuments Jums palidzés labi un parliecinosi aizstavét savu bakalaura vai magistra darbu un
sniegs vélmi talakam studijam doktorantira, ka art turpmakaja dzivé iegdt dzilaku patiesibas

izzindSanas prieku.

Lai Jums veicas!
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1. PETNIECISKIE DARBI

1. Eseja

Eseja ir studenta patstavigs rakstu darbs. Balstoties uz zinasanam attiecigaja
zinatpu nozarg€, students apliiko kadu tematu, lai paraditu savu sp&ju logiski un skaidri
apkopot un izklastit savas domas atbilstoSaja zinatnu joma. Eseja veicina studenta
izteikSanos un brivu domas izklastu, parada zinasanu dzilumu un kompetenci. Students
apliecina, ka prot izmantot vajadzigo literatiiru.

Eseja tiek izstradata kadu studiju kursa ietvaros. Divu kreditpunktu studiju kursa
docétajs var paredzet 1 - 2 esejas. Tas apjoms 5 - 6 lpp. datorraksta atbilstosi §1
Nolikuma prasibam. Esejas noform&ums uz A4 formata lapam ar titullapu (sk. 1.
pielikumu).

Eseja sakas ar Tsu ievadu, kura paskaidrots, kada téma tiks apskatita, kada veida
un kada seciba. P&c te€mas iztirzasanas seko esejas noslégums, kura tiek apkopotas
galvenas domas un secindjumi. Darba beigas tiek pievienots izmantotas literatiiras

saraksts atbilstosi §1 Nolikuma noradijumiem.

2. Referats

Referats ir patstavigi sagatavots un pétnieciski ievirzits rakstu darbs, kas
publiski tiek prezentéts vai saskana ar doc€taja prasibam iesniegts rakstveida lekciju vai
studiju seminara laika. Referata students parada, ka, balstoties uz savam zinaSanam
attiecigaja zinatnu joma un izmantojot nozaru literatiiru, vins spgj iedzilinaties izv€letaja
vai piedavataja téma, to skaidri pamatot un izklastit, ka ar1 atbildét uz jautdjumiem.
Studentam jaseko doc&taja piedavatajai petniecibas metodeli, ja tada tiek piedavata.

Referats tiek izstradats kada studiju kursa vai studiju seminara ietvaros. Divu
kreditpunktu studiju kursa vai seminara docetajs var paredzet 1 - 2 referatus. Katra
referata apjoms atbilsts 5 - 6 Ipp.. Referats tick noveértéts, balstoties uz saturu un
prezentaciju. Referata struktiiru veido: titullapa (sk. 1. pielikumu), ievads, p&tjjuma

plans, temata izklasts, nobeigums un literatiiras saraksts (sk. noform&umu 14. Ipp.).



3. Studiju darbs

Studiju darbs ir patstavigs studenta rakstu darbs un obligats bakalaura studiju
programma, kura vin$ macas pielietot zinatnisko pétijumu metodologiju teologija.
Studiju darba teologija studentam japarada, ka vins prot:

— Dbalstities uz teologijas avotiem (Svétie Raksti, Baznicas tévi,
Magisterijs, liturgiskie teksti);

— izvertet izmantoto zinatnisko literatiru, analizgjot to;

— izcelt petamas teémas galvenos aspektus ar merki veidot sintézi par
So tému.

Studentiem bakalaura studiju laika jaizstrada viens studiju darbs: atkariba no
specializacijas - dogmatika vai moralteologija. Studiju darbs dogmatika vai
moralteologija tiek izstradats bakalaura programmas 2. studiju gada.

Studiju darba tematu students var izvElGties patstavigi vai no docétaja
piedavatajiem tematiem. Temats jaapstiprina tris meneSus pirms darba nodoSanas.
Studiju darba apjoms ir 15 - 20 Ipp.

Studiju darba struktiira:

Titullapa.

Saisinajumu saraksts. Baznicas Magistérija dokumentu saisinajumi, periodika,
vardnicas, enciklop&dijas (sal. Katoliskas Baznicas katehisma saisinajumu sarakstu), ka
ar1 galveno darbu saisinajumi, ko piedava pats students (piem., pilnais nosaukums:
Ordenu un sekularinstitiiciju kongregacija: Baznicas macibas par ordena dzivi biitiskie
elementi apustuliski darbigajos institiitos. Saisinajums: Bitiskie elementi).

Satura raditajs.

levads, kur tiek paskaidrots, kada teéma tiks izpétita, kadel ta tika izvéléta, kadas
robezas ta tiks pétita, péc kadas metodes un kada seciba (darba struktiira). Students
defing pétijuma mérki un pétjjuma uzdevumus, kas nodro$ina mérka sasniegSanu. Ja
darba kadi teologiski avoti un zinatniskas publikacijas izmantoti ka pamatavoti, tad tie
noradami jau ievada.

Galvena dala. Petijums tiek iedalits vairakas lidziga apjoma nodalas. Galvenaja
dala students realizé ievada pieteikto mérki un uzdevumus. Izklastam jabut logiski

saistitam ar nepiecieSamam parejam un secindjumiem. Precizas atsauces uz



izmantotajiem un citeétajiem avotiem, to analize un secindjumi nodroSina darba
zinatnisku virzibu.

Noslegums ir parskats par veiktd pétijuma gaitu, izcelot un sasaistot galvenos
secinajumus un paradot pétijuma rezultatus. Nosléguma beigas isi norada iesp&jamos
perspektivos virzienus petijuma turpinasanai un padzilinasanai.

Izmantotas literatiiras saraksts ir viena no butiskakajam pétijuma sastavdalam.
Izmantota literatiira liecina par darba zinatnisko validitati. NoforméSanas prasibas skatit

14. lpp.

4. Bakalaura darbs

4.1. SagatavoSana

Bakalaura darbs ir studenta patstavigs studiju nosléguma pétijums, kura tiek
apliecinata sp&ja zinatniski pielietot teologijas metodologiju un ir pamats bakalaura
akadémiska grada pieskirSanai.

Bakalaura darbs tiek izstradats pédeja studiju gada. Saskapa ar Laterana
Pontifikalas Universitates prasibam bakalaura darba apjoms ir apméram 30 Ipp.
atbilstosi §1 Nolikuma noform&uma prasibam. Noraditaja apjoma netick ieklauti
pielikumi. Prasme ieklauties apjoma parada studenta sp&ju disciplinét domasanu un
sakartot materialu noteiktajos ietvaros.

Bakalaura darba saturs atbilst pieteiktajam tematam. NepiecieSamibas gadijuma
var but apakSvirsraksts, kas konkretizé tematu. Ieteicams izvéleties tematu saistiba ar
teologijas avotiem — Svétajiem Rakstiem, Baznicas t€viem, Baznicas konciliem un
citiem Magistérija dokumentiem. Var ari izvél&ties tematu saistiba ar kada atzita teologa
(sv. Akvinas Toms, Anri de Libaks u.c.) darbiem. Temata izvéli ieteicams ierobezot ar
konkrétu jautajumu izpéti, balstoties uz konkrétiem teologiskiem avotiem vai uz
ievérojamu teologu darbiem. Jaizvairas no parak visparigiem un plasiem tematiem.
Tematu var izraudzities patstavigi vai nemot véra RARZI ieteikumus. Bakalaura darba
var ari padzilinat ieprieks studiju darba pétito tematu.

Pamatojoties uz studenta iesniegumu ar darba vaditaja parakstu (veidlapa) ,
tematu apstiprina RARZI Institiita padomes sédé seSus méneSus pirms darba nodoSanas.

Temata vai darba vaditaja maiga ir pielaujama vienigi izp€muma gadijuma, to
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saskanojot ar RARZI Instittita padomi. Bakalaura darbu var vadit docétaji ar magistra,
licenciata vai doktora zinatnisko gradu.
Darba izstrade sakas ar pétamas problémas noteikSanu. Tas izvéle janem vera:

— studenta prasme veikt zinatnisku p&tijumu un personiska ieinteresétiba;

literatiiras pieejamiba, 1pasi sveSvalodas;

— temata nozimigums;

— studenta priekszinasanas un noklausits studiju kurss attiecigaja nozaré€.
Bakalaura darba izstrades laika students kopa ar vaditaju:

— precize darba mérki, uzdevumus un pétijuma metodes;

— izvélas teologiskos avotus un zinatnisko literatru;

— sagatavo planu;

— mnem véra noradijumus darba pilnveidoSanai. Students var konsultéties ar1 pie

citiem doc@tajiem un ekspertiem.

Students ir atbildigs par pasdisciplinu un bakalaura darba izstrades organizaciju.
Ieteicamas konsultacijas ar darba vaditaju videji divas reizes ménesl.

Studentam japrot lietot teologiski zinatnisko metodologiju. Jacensas izteikties
precizi, lietojot precizu terminologiju un zinatniska stila vardu krajumu. Lietojot
terminus un jédzienus, kas nav paSi par sevi saprotami, zemsvitras atsaucé jadod to
definicija vai skaidrojums. Kur vien tas iesp&jams, jacensas lietot latviskus terminus,
izvairoties no sveSvardiem. Darba nav pielaujamas pavirSibas un neskaidribas.

Darba viengabalainiba ir ta kvalitates raditajs, tadel jaseko Iidzi tam, lai tiktu
nodroSinati “j€gas tilti” jeb pareja no katras nodalas un apakSnodalas uz nakamo un lai
katras nodalas beigas biitu pietiekami plasi secinajumi par nodala izklastito. Vienméer
japarbauda, vai ievada un nodalas sakuma pieteiktie uzdevumi ir izpilditi.

Darba redigéSana sevi ietver arl ta parlasiSanu, lai parliecinatos, vai teksta nav
raduSies domas pavediena parravumi. Ja minéti pieméri, paskaidrojumi, domas

papildinajumi, kas neveido saikni ar talako tekstu, tad tos var likt zemsvitras atsauces.

4.2. Bakalaura darba struktiira

Titullapa. Netiek numuréta, tacu ir ieklauta kop€ja numeracija (noform&umu
skat. 2. pielikuma).
Saisindajumu saraksts. Taja nav ieklaujami visparzinami saisinajumi, piem., Utt.,

u.c. un tamlidzigi.



Satura raditajs.
levads ietver tris dalas:

1) tiek noradits temats un pamatota ta aktualitate. Janorada teologiskos avotus un
galveno literatiiru, kas nemti par pamatu darba izstradé. Vélams pieminét, cik
liela méra temats jau ir pétits;

2) janorada pétijjuma mérkis un uzdevumi. Jaapraksta izvélétas metodes teologija.
Riipigi izv€letas petijuma metodes nodroSina sekmigu mérka sasniegSanu;

3) jasniedz iss darba struktiiras parskats un pamatojums. Konspektivi jaatklaj
risindjuma gaita, ieinteres€jot potencialo lasitaju.

Petijuma galvena daja. leteicamas 2 - 3 nodalas ar apak$nodalam, kuram var bt ari
sikaks iedalijums. Nodalu apjomam jabtt savstarp€ji proporcionalam (piemé&ram, nav
pielaujama viena nodala 48 lpp. garuma un otra — 22 lpp.). Skaidri japarada, kada ir
katras nodalas vieta pétijuma kop&ja konteksta, jau no paSa sakuma teksta virzibu
pakartojot p&tijuma mérkim. Teksta sadalam jabuit savstarpgji saistitam ar pargjam
dalam un secinajumiem.

Nobeigums. Tiek sniegts parskats par veikta pétijuma rezultatiem un sniegts
secinajumu kopsavilkums. Nobeiguma nedrikst iesaistit jaunus secinajumus un
petijumus, bet tikai tos, kas logiski izriet no bakalaura darba apliikotajiem jautajumiem.
Te ar jaietver prospektivais aspekts, respektivi, janorada uz pétijuma robezam un
jaiezime perspektivas, ka So jautajumu izpéti varétu turpinat un attistit, kadi jautajumi ir
palikusi arpus darba, jo neieklavas pétijuma sist€éma, ar to paradot, ka temats darba
letvaros nav izsmelts.

Literatiras saraksts — noformeSanu sk. 14. Ipp.

Anotacija ir koncentréts bakalaura darba risinatas problémas parskats. Ta
apliecina autora prasmi isi un logiski iepazistinat ar darba biitibu. Anotacijas apjoms ir
lidz 1000 rakstu zim&m. Par anotaciju kvalitati un tulkojumu atbild autors. To vérté ka
bakalaura darba dalu. Anotacijas beigas japievieno 3 Iidz 5 atslégas vardus, kas atklaj
pétijuma butibu. Anotacija tiek rakstitas latvieSu un anglu / vacu / francu / italu valoda.

Pielikumi. levieto papildmaterialus, kas palidz izprast darba saturu. Katram
pielikumam ir savs kartas numurs un nosaukums. Pielikumiem nenorada lapaspusu

numeraciju. AizistavéSanas komisijas vért€juma lapa (sk. 3. pielikumu)



4.3. lesniegSana un aizstaveSana

Bakalaura darbs jaiesniedz datorraksta tris eksemplaros. Viens no tiem ir iesiets
cietos vakos, kas pec aizstavéSanas glabajas RARZI biblioteka. Darbs jaiesniedz
komisijas sekretaram ne vélak ka divas nedélas pirms aizstavéSanas datuma. Uz
titullapas jabut vaditaja apliecinoSam parakstam. Komisija nepienem bakalaura darbu
bez vaditaja akcepta. Recenzentu nosaka studiju programmas direktors. Ja bakalaura
darbs netiek nodots termina, tad ta aizstavésana tiek parcelta uz nakoso komisijas sédi.
Lai kvalitativi sagatavotos darba aizstaveSanai, pétijjuma autoram dienu pirms
paredzetas aizstaveésanas ir tiesibas iepazities ar recenzijas jautajumiem.

Bakalaura darba aizstavésana notiek atklata komisijas séde. Tas kartiba ir sekojosa:
—studenta zinojums (apm&ram 10 minttes), kas sniedz priekSstatu par darbu:
temata nozimigums, studenta personiska motivacija, pétjjuma mérkis un
struktiira, iegiitie rezultati;
— recenzenta zinojums un jautajumi;
— komisijas loceklu jautajumi;
— darba vaditaja atsauksme par studenta pétnieciska darba gaitu;
— studenta gala vards.
Vertejumu par darba aizstavéSanu komisija pienem slégta seédé. Darbu veérteé 10
ballu sistéma, nemot véra pétijuma kvalitati un studenta prasmi aizstavét savu darbu, ka
ar1 atbildet uz jautajumiem. Verte§jumu nosaka bakalaura darbu aizstavéSanas komisija,

nemot veéra darba vaditaja un recenzenta viedokli.
5. Magistra darbs vai diplomdarbs

5.1. SagatavoSana un struktiira

Magistra darbs ir profesionalas magistra studiju programmas sastavdala un
valsts parbaudijums magistra grada un profesionalas kvalifikacijas iegfisanai.
Diplomdarbs ir valsts parbaudijuma dala profesionalas kvalifikacija siegiSanai 2.Iimena
profesionalas programmas studentiem. Tas ir magistranta/diplomanda patstavigs un
pétniecisks darbs, kas apliecina studenta teorétisko un praktisko kompetenci, gatavibu

atrast problému un rast tas risinajuma iespé&jas, apkopot un analiz€t petniecibas gaita



iegiitos rezultatus, aizstaveét tos, ka ar1 ieklauties atbilstosas zinatnpu nozares un
apaksnozares attistiba.

Temata izvéle ir saistita ar konkrétas profesionalas magistra studiju programmas
vai profesionalas programmas satura teorétiskajiem un praktiskajiem aspektiem. Tematu
izv€las magistrants/ diplomands un saskano to ar darba vaditaju. P&c tam to iesniedz
programmas  direktoram.  Magistranta/diplomanda  izvéléto tematu, klatesot
pretendentam un vaditajam, apstiprina RARZI Institiita padome magistrantiem ne vélak
ka 1.studiju semestra nosléguma, diplomandiem — p&dgja studiju gada. Temata vai
darba vaditaja maina ir pielaujama vienigi iznémuma gadijuma, to saskanojot ar RARZI
Institiita padomi. Magistra darbu var vadit un recenzét docétaji ar doktora zinatnisko
gradu.

Magistra darba / diplomdarba sagatavosana izdalami tris posmi:

1) magistra darba/ diplomdarba pé&tijuma problémas apzinasana izv¢létaja joma
saistiba ar studiju programmas specifiku. Sai posma magistrants:

a. preciz€ tematu,

b. formulé magistra darba/ diplomdarba virsrakstu,

c. apkopo pieejamo bibliografiju, ko pakapeniski konkretiz€ izmantoto
avotu saraksta,

d. izvélas pétiSanas metodes,

e. konsultgjoties ar magistra darba/diplomdarba vaditaju un konsultantu,
izstrada darba planu;

2) magistrants/ diplomands patstavigi organizé pétijumu, apkopo teorétiskas
atzinas, veic empirisko pétfjumu un analizé ieglito informaciju. Regularas
konsultacijas ar magistra darba vaditaju un konsultantiem pilnveido pétijuma
kvalitati;

3) magistrants/ diplomands noformé darbu atbilsto$i RARZI prasibam un gatavojas
magistra darba aizstavéSanai.

Pamatojoties uz studiju kursa ,,Metodologija un zinatniskas pé&tniecibas metodes”
iegiitajam zinaSsanam un sadarbiba ar darba vaditaju, tiek formul€tas zinatniskas
kategorijas:

e pétljuma aktualitate un pielietojamiba,

e pétijuma priekSmets un objekts,



e pétljuma mérkis un uzdevumi,

e izvirzita hipot€ze / p&tijuma jautajums,

e izvEletas petiSanas metodes,

e izstradats darba teor&tiskais pamats,

e novitates elementi,

e empiriska pétijuma baze.

P&tijuma kategoriju noteikSana bitiski atvieglo darba sagatavoSanu, ka ar1 parada
pétijuma bitibu un logiku.

Magistra darba izstradasanas gaita magistrants regulari sadarbojas ar darba vaditaju, ka
ar1 péc vajadzibas ludz padomu profil§josajiem ekspertiem un konsultantiem.

Magistra darbam/ diplomdarbam ir vienota zinatniska darba strukttra. Tas ietver
pétijuma ieks€jo logiku un sintézi. Magistra darba / diplomdarba noraditaja seciba
ietvertas Sadas dalas:

1. Titullapa (sk. 2. pielikumu)

Satura raditajs

Saisinajumu saraksts

levads

Galvena dala

Nobeigums

Izmantotas literatiiras saraksts

Terminu skaidrojums

© ©° N o g Rk~ DN

Pielikumi

10. Anotacijas

11. Pateicibas (péc izv€les)

12. Aizstaveésanas komisijas verte§jums (noforme&umu skat. 3. pielikuma).

Magistra  darba  apjoms ir apméram 100  lapaspuses,  neskaitot
pielikumus.Diplomdarba apjoms ir 40-50 lapaspuses, neskaitot pielikumus. P&tamas
problémas teoretiskai analizei ieteicams atveélet pusi un empiriskajam pétfjumam ari

pusi no darba kop€ja apjoma.

5.2. Noformejums

Titullapu noformé atbilstosi paraugam ( skat. 2. pielikumu).
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Satura raditaju noformé atbilstosi darba struktiirai. Satura raditaja uzskatami
noraditi visi nodalu virsraksti un apaksvirsraksti, kas minéti darba, ka arT to sakuma
lapaspuses.

Saisinajumu saraksts un to atSifréjums tiek veidots tad, ja darba izmantots daudz
satsinajumu. Tos sakarto alfab&ta seciba, katrai vienibai atv€lot savu rindu. Saisinajumu
saraksta nav jaieklauj latvieSu valoda plasi lietoti saisinajumi, piem., utml., u.c.

levada autors pamato magistra darba temata izvéles aktualitati, problémas
izpétes pakapi. levada tiek ieklautas zinatniskas kategorijas.

Galvena daja sastav no nodalam un apaks$nodalam, kuras magistrants atklaj teorija un
prakse iegiitas atzinas par pétamo priekSmetu. Katras nodalas beigas ir secinajumi, kas
veido pareju uz nakamo nodalu. Galvenas dalas saturiskais plans:

1) magistra darba teémas analize Baznicas Magistérija dokumentos un teologiskajos

avotos;

2) pétamas problémas apskats socialo, humanitaro un izglitibas zinatnu gaisma;

3) pétijuma izmantoto metozu apraksts;

4) pétijuma rezultatu analize un interpretacija.

Nobeigums ir magistra darba nosléguma apkopotas un secinatas teorétiskas un
praktiskas, visparinatas un biitiskas atzinas par petijuma mérka sasnieg$anu, uzdevumu
izpildi un pétijuma hipotézes/petijuma jautajuma aspekta atklato, respektivi, atzinumi
par hipotézé izvirzitas te€zes (t€Zu) apstiprinaSanos, dal&ju apstiprinasanos vai
neapstiprinasanos. Magistrantam/ diplomandam jabut parliecinatam par secinajumos
izteikto apgalvojumu patiesumu. Nobeiguma tiek formuléti ieteikumi p&tamas
problémas talakai izp@tei, ka ar1 iespgamai turpmakai temata padzilinaSanai

doktorantura.

Izmantotas literatiiras sarakstu noforme, vadoties péc §1 Nolikuma prasibam (sk.
13. lpp).

Pielikumos ievietojami paligmateriali, kuru atrasanas darba pamatdala nav
nepiecieSama. Par pielikumu saistibu ar petijumu norada atsauces teksta.

Pateicibas dalu autors izvélas, ja velas pateikties partneriem, ekspertiem,
konsultantiem un citiem labvéliem, kuri sniegusi dazada veida atbalstu magistra darba

tapSana.
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Anotdcija ir koncentréts magistra darba risinatas problémas parskats. Ta
apliecina autora prasmi Tsi un logiski iepazistinat ar darba biitibu. Anotacijas apjoms ir
1idz 1.000 rakstu zim&m. Par anotaciju kvalitati un tulkojumu atbild autors. To vérté ka
magistra darba dalu. Anotacijas beigas ir 3 lidz 5 atslégas vardi, kas atklaj p&tijuma
butibu. Anotaciju raksta latviesu un anglu / vacu / francu / italu valoda.

Aizstavesanas komisijas veértejuma lapas noform&umu skatit 2. pielikuma.
NepiecieSamos ierakstus veic komisijas sekretars un paraksta komisijas priekSsédetajs.
Vertéjot magistra darbu, tick nemts véra ari ta vizualais izskats. Noform&jumam ir

biitiska nozime, kas ietekmé zinatniska darba veértgjumu.

5.3. lesniegSana, prieksaizstaveSana un aizstavesana

Magistrants tematu ar izversto p&tijuma projektu prezenté 1. studiju gada beigas.
Magistra darba priekSaizstavésanas procediru RARZI vadiba organizé saskanpa ar
Institiita Padomes 1émumu.

Autora un zinatniska darba vaditaja parakstitus 3 eksemplarus datorraksta
magistrants/ diplomands iesniedz komisijas sekretaram divas ned€las pirms paredz&tas
aizstaveéSanas. Vienam eksemplaram jabit iesietam cietos vakos. Uz titullapas jabut
vaditaja apliecinoSam parakstam.

Darba aizstavéSana notiek atklata valsts parbaudijumu komisijas séd€, kura
aicinati piedalities magistra darba vaditajs, recenzents un citi interesenti. Recenzentu
nosaka studiju programmas direktors. Aizstavésanas norise ir reglamentéta:

1) magistra darba/ diplomdarba autora 15 minGs$u zinojums par savu pé&tijjumu.

Zinojuma 1si pamato darba mérki, uzbiivi un raksturo pétijjuma rezultatus;

2) recenzenta zinojums un jautajumi;

3) pretendenta atbildes uz recenzenta jautajumiem;

4) komisijas loceklu jautajumi;

5) vaditaja atsauksme par magistranta / diplomanda pétniecisko darbu;

6) pretendenta gala vards.

Darba vértésana notiek slégta sédeé, komisijas darba piedaloties magistra darba
vaditdjam un recenzentam. Magistra darba / diplomdarba satura un noformé&juma
kvalitati, darba aizstavéSanas gaitu veérte kopuma 10 ballu sistéma. Vertgjums tiek

pazinots atklati.
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2. PETNIECISKA DARBA NOFORMEJUMS

2.1. Petijuma noformejuma tehniskas prasibas

Saja nodala minétas noform&juma prasibas attiecas uz visu pétniecisko darbu (eseju,
referatu, bakalaura un magistra darbu) noform&jumu. P&tnieciskais darbs tiek iesniegts
datorsalikuma uz A4 formata lapam, kuram aprakstita tikai viena puse:

e Dburtu lielums — 12 pt, fonts Times New Roman;

e atstarpes starp rindam — 1,5;

e atkapes no malam — 2,5 cm no kreisas, no labas malas un 2,5 cm no lapas augsas

un apaksas;

e nodalu un apaksSnodalu virsrakstu burtu lielums 14 pt treknraksta (Bold);

e nodalu virsraksti izcelami ar lielajiem burtiem;

e apaksnodalu virsraksti jaraksta ar mazajiem burtiem;

e virsrakstu beigas punktu neliek;

e lapu nedrikst beigt ar virsrakstu;

e jaunas rindkopas atkape no kreisas malas — 1,5 cm;

e jaunu nodalu sak jauna lapa, apakSnodalu turpina tai pasa lapa;

e lapas numurg;

e lapaspusu numeracija sakas ar titullapu, bet numurs pirmoreiz paradas tur, kur

sakas ievads;

e pielikumiem ir atseviSka numeracija.
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2.2. Atsaucu un citatu noformesana

P&tniecibas darba atsauces izmanto $ados gadijumos:

e ja teksta minéts citats,

e ja teksta sniegta citos p&tijumos aprakstita kvantitativa informacija, kas saistama

ar So pétijumu.

e ja teksta analizeéti kadas personas vai personu uzskati, kas atrodami konkrétos

zinatniskos pétijumos utml.

Analizgjot citu autoru viedokli, autors izmanto zemsvitras atsaucu pieraksta formu.
Ja autoru min teksta, tad lieto autora varda pirmo burtu vai raksta pilnu vardu (p&c
autora izv€les). Ja tiek izmantota gramata valoda, kura netiek izmantots latipu alfabéts,
autora vards un uzvards, un darba nosaukums jaraksta originalaja rakstiba, bet ickavas
jasniedz autora varda transkripcija un darba nosaukuma tulkojums latviesu valoda. Sis
princips jaievéro gan atsaucu, gan literatiiras saraksta noformésana.

Atsauces janovieto lapas apaksSdala zem svitras 10 punktu formata. Tas lieto,
noradot, no kurienes citats ir nemts vai parstastits vai ari, lai sikak paskaidrotu vai
koment&tu kadu domu, kas citadi novirzitu no teksta kop€ja pliduma. Atsauces beigas
liekams punkts, iznemot interneta adreses.

Citati zemsvitras piezimés tiek uzraditi sadi:

e  pirmoreiz uzradot citata avotu, janorada pilna atsauce;
Piemeérs.
LADUSANS S. Daudzpusiga gnozeologija: Izzinas fenomenologija un visparéja kritiska
gnozeologija. Riga: RGS, 1994, 15. Ipp.
e atkartoti uzradot to pasu citata avotu, min tikai autoru un darba
nosaukumu, noradot lappusi.
Piemeérs.
LADUSANS S. Daudzpusiga gnozeologija, 27. Ipp.
Turpat, 57. Ipp.
Turpat.
e vairakas reizes pec kartas cit§jot vai izmantojot to pasu avotu, lieto noradi
»lurpat” slipraksta (ja sakrit cit€td lappuse) vai tikai preciz€ lappusi (ja

izmantota ta pasa avota cita lappuse);
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e citatus, kas tiek citéti pastarpinati, t.i., tic citéti cita darba ietvaros, nevis
nemti no autora originaldarba, zemsvitras atsaucés ieklauj, noradot uz
originalavotu, nevis otro avotu.

Piemers.
Sv. IRENEJS NO LIONAS, Adversus haereses, 3, 22, 4. Citéts péc KBK, 494.

e Citgjot informaciju no elektroniskajiem avotiem vai interneta vietn€m ir
janorada raksta autors, raksta nosaukums un pilna adrese, ka ar1 janorada

datums, kad min&ta informacija tika skatita.

Piemeérs.
INDANE L. Vai saentologija ir pedagogija? legits 2010.gada 15.oktobrT no
http://www.psihologijaspasaule.lv/raksti.php?id=517&show=401&act=read
&ct=sub

2.3. Tabulu un attelu noformesana

P&tnieciska darba izmantotajai vizualajai informacijai lietojami tikai divu veidu
nosaukumi: tabula un attéls. Katrai tabulai un att€lam (zim&jumam, shémai, diagrammai
utml.) ir kartas numurs un virsraksts, kuru izvieto virs tabulas vai zem attéla. Tabulas un
att€li tick numuréti atseviski augosa seciba. Tabulas, diagrammas, attéli utml. var biit uz

lielaka formata lapam, kas salokamas atbilstosi standartlapas lielumam.

Piemeéri.
1. tabula. Pétijjuma izlases un grupu raksturojums
A grupa B grupa C grupa D grupa Kopa

Respondentu

) 50 50 50 50 200
skaits

Sievietes 39 38 40 45 162
Viriesi 11 12 10 5 38
Augst.izgl. 0 6 12 11 29
Videja izgl. 50 44 38 39 171
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O Sievietes B Viriesi |

1.attels. SievieSu un virieSu skaita salidzinajums pétijuma izlases grupas

2.4. Izmantotas literatiiras saraksta noformesana

Literattiras saraksta minétie avoti un literattira jasakarto péc katolu teologiskaja
petnieciba starptautiski piepemtiem principiem, kuri grupgjot jaatdala ar atbilstoSiem
virsrakstiem.

I. Avoti:
1.1. Svétie Raksti (studenta izmantotais teksts, noradot izdevumu originalvalodas
vai tulkojumus);
1.2. Baznicas tévu raksti;
1.3. Baznicas Magistérija dokumenti, kuri jasakarto augo$a seciba, sakot no
senakajiem dokumentiem, nevis alfabé&tiska seciba.
Pargja literatiira jasakarto alfabétiska seciba.
II. Izmantota teologiska literatiira, t. sk., zinatniska periodika.
II1. Izzinas literattira.
IV. Periodika.
V. Elektroniskie resursi.
Monogridfija tiek uzradita §ada seciba:
— autora uzvards ar sSmall caps un varda inicialis;
— nosaukums slipraksta;
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— jair apakSvirsraksts, tad parastiem burtiem, ko no galvena virsraksta nodala ar
kolu;

— iekavas kolekcija;

—  s€jums;

— izdoSanas vieta, izdevnieciba, gads. Vietu un izdevniecibu nodala ar kolu.
Piemeri.
LADUSANS S. Daudzpusiga gnozeologija: 1zzinas fenomenologija un visparéja kritiska
gnozeologija. Riga: RGS, 1994.
ALLETIJ. N. Saint Paul: épitre aux Ephésiens. Introduction, traduction et commentaire
(Etudes bibliques, NS 42). Paris: Gabalda, 2001.
Raksts no krajuma tiek uzradits $ada seciba:

— raksta autora uzvards un varda inicialis;

raksta nosaukums slipraksta un dubultsvitras //;
— krajuma vai zurnala nosaukums parastiem burtiem;
— 1zdoSanas vieta, gads, lappuses, kurds citetais darbs atrodas. Vietu un
izdevniecibu nodala ar kolu.
Piemeri.
DELEZS U. Zimes un notikumi // Parizes intervijas. Riga, 1993, 26.-47. Ipp.
JERUMANIS P.M. Kristietiba sveto dzives liecibas [l Kristietiba pasaules kultara:
Zinatniska konfernce. Riga: Vards, 2000. g. 12.-13. maijs, 83.-99. Ipp.
Studiju skriptus var izmantot iznémuma gadijumos, ja nav iesp&jas iegit citus originalus
publicetus literatiiras avotus.
Elektroniskais avots tiek uzradits $ada seciba:
- darba autors;
- nosaukums u.c. zinas;
- preciza resursa elektroniska adrese.
Piemeri.
INDANE L. Vai saentologija ir pedagogija? legits 2010.gada 15.oktobri no
http://www.psihologijaspasaule.lv/raksti.php?id=517&show=401&act=read&ct=sub
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PIELIKUMI

1. esejas vai studiju darba noform&uma paraugs
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Laterana Pontifikala universitate
Rigas Augstakais religijas zinatnu instittits

....... studiju programma

Vards, uzvards

STUDIJU DARBA (ESEJAS, REFERATA)
VIRSRAKSTS

Eseja/Studiju darbs/Referats

Studiju kursa doceétajs/studiju darba vaditajs:

vards, uzvards, akadem.nosauk., zinatn.grads

Vieta
Gads
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2. pielikums. Bakalaura un magistra darba titullapas noformgjums

Laterana Pontifikala universitate
Rigas Augstakais religijas zinatgu institiits

....... studiju programma

Vards, uzvards

BAKALAURA (MAGISTRA) DARBA VIRSRAKSTS

Bakalaura darbs/ Magistra darbs

Darba vaditajs:

vards, uzvards, akadém.nosauk., zinatn.grads

Darba vaditaja paraksts

Darba autora paraksts:

Vieta
Gads




3. Pielikums. Novértéjuma lapas paraugs.

Bakalaura/Magistra darbs aizstavéts
Laterana Pontifikalas universitates

Rigas Augstaka religijas zinatgu institiita

komisijas séde

20 .gada un
novértéts ar ___ ( ). Protokols nr.
Komisijas
priekssedetajs:
/
paraksts paraksta atSifr&jums
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